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№ Мероприятие Срок Ответственный Результат
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н азн ач ен и и  о тветствен н о го  за  и сп о л н ен и е

м ер о п р и я ти й  по сн и ж ен и ю  б ю р о к р ати ч еско й  

н агрузки

Н о я б р ь2 0 2 5 г З авед у ю щ и й  
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И зд ан  п ри каз о

н азн ачен и и  о тветствен н о го  за

и сп о л н ен и е

м ер о п р и яти й  по сн и ж ен и ю  
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д о к у м ен тац и о н н о й  н агрузки  п ед аго ги ч еск и х  
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п ед аго ги ч ески й  совет  по

воп р о су  сн и ж ен и я  

д о к у м ен тац и о н н о й  н агрузки

п ед аго ги ч ески х

р аб о тн и к о в
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3. Проведение анализа 

локальных актов 

образовательной организации на 

соответствие требований в части 

бюрократической нагрузки 

Ноябрь-декабрь 

Заведующий 

Карданова О.А. 

Исключение противоречащих 

и неактуальных документов 

4. Приведение локальных 

нормативных и правовых актов в 

соответствие с федеральными требованиями 

в части снижения бюрократической нагрузки 

на педагогических 

работников 

Непрерывно в 
течение года 

Заведующий 

Карданова О.А. 

Старший воспитатель 

Карданова О.А. 

Создание единой 

номенклатуры локальных 

нормативных и правовых 

актов 

 
5. 

Приведение должностных инструкций 

педагогических работников в соответствие

 с 

требованиями в части бюрократической 

нагрузки 

Ноябрь-декабрь 
2025г 

Специалист по 

кадрам 

 Ознакомление работников с 

должностными инструкциями 

 

 
6. Исключение незапланированных поручений 

и обязанностей, а также поручений, не 

связанных с непосредственным решением 

педагогических задач 

постоянно Администрация Незапланированные 

поручения и обязанности, а 

также поручения, не 

связанные с 

непосредственным 

решением педагогических 

задач исключены 
  



7. Внедрение информационных технологий в 

документооборот для обеспечения 

автоматизации делопроизводства 

Постоянно Администрация 

Использование официальных 

групп в гос.мессенжере МАХ, 

организация общих чатов с 

родителями целью доведения 

информации до 

заинтересованных лиц 

напрямую. Использование 

возможностей онлайн 

документов и 

автоматизированных сервисов 
8. Замещение документов на бумажном 

носителе на электронную форму 

Постоянно Администрация  Документы на бумажном 

носителе замещены на 

электронную форму 

9. Исключение дублирования документов на 

бумажном и электронном носителе 

Постоянно Администрация  Отказ от неактуальных форм 

отчетов 

10. Правовое просвещение работников 

образовательной организации 

Постоянно Администрация  Осуществляется правовое 

просвещение работников 

образовательной организации 

 


